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发射台台站基建档案与设备档案的联动管理机制探讨

鄂馨馨
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摘Ȟ要：本文剖析发射台台站基建与设备档案管理现状，指出基建档案存在施工记录缺失、更新滞后等问题，设

备档案存在信息整合困难等问题。分析两类档案关联与脱节情况后，阐述联动管理必要性，包括提高管理效率、保障

安全运行等。进而构建联动管理机制，涵盖目标原则、组织架构、流程设计及信息共享平台建设，为发射台台站档案

管理提供新思路。
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引言：发射台台站基建与设备档案管理对台站稳定

运行意义重大。当前，基建档案管理存在施工记录缺

失、更新滞后、分类混乱等问题；设备档案管理有信息

分散、记录不详、更新不及时等状况。然而，两类档案

在物理空间与功能实现上紧密关联，但管理脱节。在此

背景下，探讨基建与设备档案联动管理机制，对提升台

站管理效能、保障安全稳定运行等具有关键作用。

1��发射台台站基建档案与设备档案的现状剖析

1.1  基建档案管理现状
管理主体与流程方面，基建档案管理通常由台站建

设部门牵头，联合档案管理部门共同负责。建设部门需

在项目立项阶段收集可行性研究报告、审批文件，施工

阶段整理施工日志、材料检测报告，竣工验收阶段汇总

质量评估报告、竣工图，最终移交档案管理部门完成归

档。档案内容与形式上，基建档案涵盖项目规划方案、

建筑结构设计图纸、地基处理施工记录、设备安装验收

报告等[1]。存储形式既有传统纸质档案，需按项目编号分

类存放于专用档案柜，也有电子档案，通过扫描将纸质

文件转化为PDF格式，存储在加密的服务器中。存在的
问题包括部分项目施工记录缺失关键数据，如隐蔽工程

验收记录未完整标注施工参数；工程变更后档案更新滞

后，导致存档信息与实际建设情况不符；分类标准不统

一，不同项目采用不同编号规则，增加档案查找难度。

这些问题会导致台站后续维护时难以精准定位结构隐

患，影响维修方案制定效率，甚至可能因参考错误档案

引发安全风险。

1.2  设备档案管理现状
管理主体与流程中，设备档案由设备管理部门主

导，联合采购部门、使用部门共同管理。采购部门收集

设备采购合同、招投标文件，设备管理部门整理技术说

明书、安装调试报告，使用部门记录日常运行数据、维

修保养记录，设备报废时由设备管理部门汇总报废鉴定

报告、处置记录，统一移交档案管理部门归档。档案内

容与形式包含设备采购合同、技术参数说明书、定期维

护记录、故障维修报告、报废申请文件等。存储形式以

电子档案为主，建立设备档案数据库，录入设备型号、

购置时间、维修次数等信息，同时保留重要纸质文件，

如技术说明书原件，存放在设备专属档案盒中。存在的

问题表现为档案分散存储在不同部门，设备管理部门存

有技术资料，使用部门留存运行记录，导致信息整合困

难；部分维修记录未详细记录故障原因及解决方案，影

响后续同类故障排查；设备改造后档案未及时更新，造

成存档信息与设备实际状态脱节。这些问题会延长设备

故障维修时间，增加维护成本，同时影响设备更新决策

的准确性，可能导致过度投入或更新不及时。

1.3  两类档案管理的关联与脱节
关联性分析可从物理空间和功能实现展开。物理空

间层面，基建的机房布局、承重结构决定设备安装位置

和数量，如重型发射设备需安装在承重达标的特定区

域；功能实现层面，设备运行依赖基建提供的电力供应

系统、散热设施，基建的供电稳定性、散热效率直接影

响设备运行状态。脱节现象主要体现在信息沟通不畅，

基建部门进行机房改造时未及时告知设备管理部门，导

致设备档案未同步记录改造对设备安装环境的影响；管

理标准不统一，基建档案采用项目编号分类，设备档案

按设备型号分类，两类档案无法实现高效关联查询。且

因缺乏统一版本控制机制，基建与设备的变更信息难以

及时同步标注，加剧信息孤岛问题。这些问题会导致台

站整体管理中，设备维护计划与基建维修安排难以协

同，增加资源调配难度，同时降低运行效率，如设备出

现故障时，因无法快速关联基建相关信息，延误故障排

查进度，甚至可能因信息偏差导致维护方案与实际需求
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不符，造成额外工作成本。

2��发射台台站基建档案与设备档案联动管理的必要性

2.1  提高管理效率
联动管理能有效避免档案管理中的重复劳动。以往

基建档案与设备档案分开管理时，部分交叉信息需双方

分别收集整理，如设备安装位置相关的基建参数与设备

尺寸数据，常出现同一信息重复录入的情况。联动管理

通过建立统一的信息共享机制，让两类档案数据在同一

平台流转，减少信息传递的环节和时间[2]。档案收集阶段

可同步获取基建与设备相关资料，整理过程中无需反复

核对跨档案类型的信息，利用时只需通过统一检索就能

获取所需的两类档案内容，大幅缩短查询用时。这种高

效的管理模式能减少档案管理人员的冗余工作，将更多

精力投入到档案质量把控中，进而提升发射台台站的整

体管理水平。例如台站进行年度设备巡检时，工作人员

通过联动平台可同时调取设备维修记录与对应区域基建

承重数据，无需在两个系统中分别查询，显著提升巡检

效率。

2.2  保障台站安全稳定运行
基建和设备的状况是决定发射台台站安全运行的关

键因素。基建的结构稳定性、配套设施可靠性，与设备

的运行安全直接相关；设备的运行负荷、维护情况，

也会影响基建设施的长期使用安全。联动管理可确保档

案信息的准确性和及时性，当设备出现故障时，能通过

联动档案快速查询设备安装时的基建环境参数，如机房

承重、供电容量等，为故障排查提供全面依据；在基建

维护时，也能借助设备档案了解设备运行对基建的依赖

需求，避免维护过程影响设备正常运转。通过及时更新

的联动档案信息，可提前发现潜在安全隐患，如基建老

化可能影响设备安装稳定性、设备过载可能对基建供电

系统造成压力等，从而保障台站安全稳定运行。比如夏

季高温时段，通过联动档案可关联设备散热需求与基建

空调系统参数，提前判断空调负荷是否满足设备运行要

求，避免因散热不足引发设备故障。

2.3  促进资源优化配置
联动管理有助于整合基建与设备档案信息，为资源

投入规划提供数据支撑。通过分析联动档案，可清晰了

解当前基建设施的承载能力与设备的运行状态，避免

盲目投入资源。例如，在规划新设备采购时，能结合基

建档案判断现有基建空间、供电系统是否满足新设备需

求，无需额外扩建基建或更换不符合要求的设备，减少

资源浪费；在基建改造项目中，可参考设备档案明确设

备对基建的具体要求，避免改造过度或改造不足导致的

资源闲置，如根据设备维护需求合理规划基建中的检修

通道、设备散热空间等。借助联动档案的信息共享与分

析，能根据台站实际需求和发展规划，科学分配基建与

设备相关的人力、物力、财力资源，实现资源利用效率

最大化，避免资源的浪费和闲置。同时可通过联动档案

统计设备平均使用年限与基建折旧周期，合理安排设备

更新与基建维护的时间节点，减少资金重复投入。

2.4  满足台站发展需求
随着发射台台站技术不断更新，对档案管理的全面

性、时效性要求日益提高。传统分开管理模式下，两类

档案信息割裂，难以满足台站技术改造、升级和扩建

的需求。联动管理能整合两类档案的动态信息，为台站

发展提供有力支持。在技术改造过程中，可通过联动档

案快速获取设备与基建的历史数据，如设备升级前后的

技术参数对比、基建改造对设备运行的影响记录等，为

改造方案制定提供参考；台站扩建时，联动档案能提供

现有基建布局与设备分布的完整信息，帮助规划新增基

建与设备的合理位置，确保新增部分与原有系统无缝衔

接。联动管理模式可根据台站技术发展趋势，灵活调整

档案管理内容与方式，如纳入智能化设备监控数据、基

建环境实时监测信息等，持续满足台站不断发展的档案

管理需求，为台站长期稳定发展奠定基础。面对数字化

转型趋势，联动平台还可对接台站智慧管理系统，实现

档案数据与实时运行数据的融合，为智能化决策提供更

全面的数据支持。

3� �发射台台站基建档案与设备档案联动管理机制的

构建

3.1  联动管理的目标与原则
目标设定需聚焦档案管理效能提升，明确建立统一

档案管理平台，打破部门信息壁垒，实现基建与设备档

案信息实时共享和协同利用，让档案数据能快速支撑台

站管理决策，同时挖掘档案潜在价值，为设备维护、基

建改造提供数据参考。此外，目标还应包含档案管理标

准化建设，通过统一操作规范减少人为误差，推动档案

管理从分散化向集约化转变，助力台站形成完整的档案

数据链，为长期发展留存可追溯的信息资源。原则遵循

需覆盖档案管理核心要求，完整性原则要求收集基建从

立项到竣工、设备从采购到报废全流程信息，确保档案

无关键环节缺失；准确性原则要求对归档信息进行多层

校验，避免错误数据影响决策；及时性原则要求档案更

新与基建进度、设备状态变化同步，保障信息时效性；

便捷性原则要求简化档案查询流程，让相关人员能快速

获取所需信息[3]。在实际执行中，各原则需相互配合，例
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如完整性与准确性结合，可通过交叉核对基建施工记录

与设备安装参数，确保两类档案信息一致。

3.2  组织架构与职责分工
建立联动管理领导小组，成员包含基建部门、设备

管理部门、档案管理部门负责人，领导小组需统筹协调

联动管理各项工作，制定符合台站实际的联动管理政策

和制度，解决跨部门协作中的问题，监督机制落地执行

情况。领导小组应定期召开协调会议，每季度汇总联动

管理进展，分析存在的问题并制定改进方案，同时建立

反馈机制，收集各部门在执行过程中的意见，动态优化

管理政策。各部门职责需清晰划分，基建部门负责提供

基建项目各阶段资料，参与档案分类标准制定，在基建

变更时及时同步档案管理部门；设备管理部门承担设备

档案收集、整理和更新工作，主动与基建部门沟通设备

安装空间、配套设施需求等信息；档案管理部门负责档

案统一存储与管理，搭建档案查询利用系统，制定档案

保管规范，确保档案安全完整。各部门需指定专人负责

档案联动对接工作，避免因人员变动导致信息传递中

断，专人需定期参加档案管理培训，提升联动协作能

力，保障跨部门档案流转高效有序。

3.3  联动管理流程设计
档案收集阶段需明确范围与标准，基建部门在项目

开工前收集项目规划、设计图纸等资料，施工过程中同

步整理施工记录、材料检测报告，竣工后汇总验收文

件；设备管理部门在设备采购时收集采购合同、技术说

明书，安装时整理调试记录，使用中持续收集运行与维

修数据，报废时完善处置文件，各部门需按规定时间节

点完成资料提交。档案整理与分类阶段需统一标准，结

合档案性质、用途、形成时间制定分类体系，为每份档

案分配唯一编号，编号需包含项目或设备标识、档案类

型、形成年份等信息，便于快速定位档案。档案存储与

保管阶段需规划双存储模式，纸质档案库配备防潮、防

火、防虫设备，定期检查档案保存状态；电子档案库选

择稳定存储设备，对档案进行格式统一处理；同时建立

档案保管台账，记录档案存储位置、借阅情况。档案利

用阶段需搭建便捷服务体系，通过系统实现关键词搜

索、分类浏览等查询方式，支持在线借阅申请与审批，

提供档案下载功能，满足台站日常管理、故障排查、决

策制定等场景需求。

3.4  信息共享平台建设
平台功能设计需覆盖全流程需求，档案上传功能支

持多格式文件上传，自动校验文件完整性；下载功能设

置权限管控，确保档案安全；查询功能提供精准检索

与模糊检索，支持按多维度筛选；统计功能可自动生成

档案数量、类型、利用频次等报表；分析功能能挖掘档

案数据关联，如基建参数与设备故障的相关性，为管理

提供参考。平台上线后需针对不同岗位人员开展专项操

作培训，通过实操演练帮助快速掌握功能使用，同时建

立功能迭代机制，每半年根据使用反馈优化界面交互与

功能模块，提升用户体验。平台架构设计需保障稳定运

行，硬件方面选择高性能服务器与大容量存储设备，搭

配冗余网络设备确保网络通畅；软件方面采用模块化设

计，便于后续功能升级，同时预留接口实现与台站现有

运维管理系统的兼容对接，减少数据孤岛；网络环境构

建专用局域网，与外部网络物理隔离，防止信息泄露。

平台安全保障需构建多层防护，对档案数据进行传输加

密与存储加密；设置角色权限体系，不同岗位人员获取

对应操作权限；建立数据备份机制，定期全量备份与增

量备份，制定故障恢复预案，确保数据在突发情况下可

快速恢复。

结束语

发射台台站基建档案与设备档案联动管理机制的构

建，是提升台站管理水平的必然选择。通过明确目标原

则、优化组织架构、设计科学流程、建设信息共享平

台，可打破部门壁垒，实现档案信息实时共享与协同利

用。这不仅有助于解决当前档案管理中的问题，还能为

台站安全运行、资源优化配置及长远发展提供有力支

撑，推动台站管理迈向新高度。
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