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新形势下做好水利工程建设项目档案管理工作的建议

王卫玮
山东省调水工程运行维护中心威海分中心 山东 威海 264200

摘 要：水利工程档案在项目建设中发挥了重要作用，记录了各种各样信息，从开始整体规划到开始工程施工，

直到工程竣工、中后期参照，全部时期的信息都已经被保存在档案中，对工程施工管理与维护成本具有确保功效，与

此同时可以为下一步整顿或其它工程项目给予精确的参照信息，保证防患于未然。在新形势下环境下，水利工程档案

基本建设还在逐步完善，在创新过程中遭遇重视度不够、信息化落实不到位等诸多问题。因而，文章内容以水利工程

档案的特征为突破口，详细分析自主创新档案管理的必要性，针对当前存在的不足明确提出有针对性的改进措施，探

寻合乎当代社会发展的形式，期待具有参考的作用。
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引言

水利工程档案是水利工程基本建设比较好的纪录，

渗入在建设工程施工的全流程，是水利工程运作、维护

保养、管理方法的重要凭证。近些年，伴随着山东省刮

起水利工程基本建设风潮，在水利工程基本建设、管理

方法、投资等各方面条件有了更多的发展趋势，这会对

水利工程档案管理方法给出了新的需求。下边以山东省

引黄济青扩建工程新项目档案撤编为例子，明确提出几

类提升水利工程档案相关工作的主要措施，以求保证水

利工程档案的完好性、可靠性和合理性。

1��水利工程档案信息化管理的重要意义

1.1  更加高效地指导
水利工程的建立档案展示了水利工程工作的发展史，

针对现阶段水利工程基本建设和发展可以起到极为重要的

参照功效。传统管理模式促使档案材料被“置若罔闻”，

项目管理人员想查看水利工程档案材料，需经过比较繁

琐复杂程序流程，在无形之中限制水利工程档案材料的利

用。选用信息变的管理模式，促使项目管理人员随时随地

查看档案材料变成了很有可能。当水利工程建设中的某一

个阶段急需档案资料时，就可以利用信息化的方式去读取

有关的档案材料，进而在水利工程建设过程中立即充分发

挥。提高水利工程档案的智能化管理能力伴随着档案事业

发展，档案管理模式得到与时俱进，不管选用哪一种管理

模式，都离不开信息技术性的大力支持。信息管理规范化

可以对水利工程档案数据进行专业化、专业化的梳理，节

省人力资源，高效地维护档案网络资源，完成了从人力管

理方法到质量管理的飞越。伴随着档案事业发展，档案管

理模式得到与时俱进，不管选用哪一种管理模式，都离不

开信息技术性的大力支持。信息管理规范化可以对水利工

程档案数据进行专业化、专业化的梳理，节省人力资源，

高效地维护档案网络资源，完成了从人力管理方法到质量

管理的飞越[1]。

1.2  实现水利工程档案信息的综合利用与共享
水利工程档案蕴含着宝贵的水利工程历史资料，怎

样利用这种珍贵的网络资源都是档案管理方法的主要话

题。信息管理规范化方法的给予，促使档案网络资源

的应用范畴更为普遍，载体平台也更多元化。与此同时

别的水利局的档案还可以被参照参考，不同地区的水利

局应用信息技术平台，紧紧围绕档案资源库建设在“网

上”开展交流与沟通，推动区位优势的分享与更大化利

用。完成水利工程档案信息综合利用与分享水利工程档

案蕴含着宝贵的水利工程历史资料，怎样利用这种珍贵

的网络资源都是档案管理方法的主要话题。信息管理规

范化方法的给予，促使档案网络资源的应用范畴更为普

遍，载体平台也更多元化。与此同时别的水利局的档案

还可以被参照参考，不同地区的水利局应用信息技术平

台，紧紧围绕档案资源库建设在“网上”开展交流与沟

通，推动区位优势的分享与更大化利用[2]。

2��水利工程建设项目档案管理的新趋势

新时期下，《水利工程建设项目档案管理规范水利

工程建设项目档案管理规定》》新要求新时期下，水利

工程工程建设领域内的信息化、智能化技术性从迅猛发

展、慢慢推广到趋向完善，水利工程建设项目档案相关

工作的转型、迭代更新也是大趋势。2021年，中国水利
部为深入贯彻落实《建设项目档案管理制度》《中华共

和国档案法》等相关法律法规规定，进一步加强水利工

程建设项目档案标准化管理，在多年来的水利工程建设

项目档案工程验收实践活动经验交流及信息化发展下，
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从2021年6月28日开始实施了修订后的《水利工程建设项
目档案管理规范》（水办〔2021〕200号），针对性地对
水利工程建设项目档案管理方法存在的问题进行了一系

列新规范。在水利工程建设与档案的趋同性上，想要实

现项目风险管理和档案的渗入结合，把档案管理方法融

进项目建设管理的状况下，包含建设规划、质量管理体

系、新项目流程和岗位职责等，确保工程项目档案的理

论、标准、详细、精确与安全，以适应工程建设管理、

运行管理和指导等环节的各项规定。为了方便促进水利

工程建设项目工程验收，确保工程项目的基本建设品

质。2021版《水利工程建设项目档案管理规范》着力提
升了指导意见和可执行性，以求提供坚强的机制保障。

新举措主要包括两个方面：一是对工程建设及项目档案

管理方法具体和优势，再次明确了新项目档案的监管、

工程验收、转交、机构岗位职责等相关信息；二是对信

息化技术，再次明确了开展新项目档案智能化电子管理

方法信息全面的科学研究开发工作中内容。

《水利工程建设项目档案管理规范》12021版与版与
52005版较为做为水利工程建设项目档案相关工作的新老
两个权威性机制保障，根据较为中国水利部最新《水利工

程建设项目档案管理规范》（水办〔2021〕200号）和自
2005年12月10日起实行、迄今己经17年《水利工程建设项
目档案管理规范》（水办〔2005〕480号）来说，2021版
以2005版作为支撑，在篇数章节目录及其重要内容两个方
面展开了转型，水利工程建设项目档案管理方法时所关注

的焦点及发展趋向得以不断创新。2021版要求在夯实水利
工程建设项目档案工程验收基础性上，能够更好地顺应潮

流、联系实际、规范标准，展开了众多改善：一是篇数章

节目录的改善。2021版要求在篇数上由2005版五章节目录
32条增多至八章节目录45条，配件由五个降至四个。二是
重要内容的改善。2021版要求以水利工程建设项目档案管
理工作的务实性和可执行性为出发点，在内容和形式新增

加“项目文档管理方法”“新项目文件归档”“项目文档

趋同性”，对水利工程建设项目档案管理方法的有关组织

职责范围和档案文档都做了更准确的需求，特别是进一步

明确了竣工资料编制、档案存档的操作流程和时效性，为

了更好地开展水利工程建设项目档案专项验收带来了支撑

点。三是要求构造上的改变。2021版要求对档案管理规范
的思路、水平和设定均展开了更新：区划了具体组织架构

和职责任务；阐述了项目文档和档案的变换；确定了电子

文档档案管理规范[3]。

3��目前水利工程建设项目档案管理工作存在的问题

3.1  管理制度体系不健全

欠缺完备的智能化档案管理管理制度体系，造成水

利档案的监管无章可循、无法可依。同时使用水利档案

管理的思想老旧，或是“重存放、轻利用”的思维方式

为主导，与互联网时代的水利档案数据的分享利用意识

有悖。

3.2  安全保密管理不完善
智能化水利档案高频使用，对安全保密工作提出挑

战。一旦发生失泄密事情，将对水利企业产生无法可能

损失。水利归档管理工作员广泛信息保密意识薄弱。水

利档案管理，缺乏监督制度，也会带来保密安全风险和

隐患。

3.3  信息化程度不够
针对当前在我国社会发展的具体情况看，信息科技

正处于快速发展的进程中，到目前为止已实现了在各个

领域及其好几个领域里的广泛运用，针对各行业的高质

量发展的拥有极为重要的促进作用。但是在目前一部分

企业而进行的新项目档案管理工作上却长期存在着信息

化水平严重不足的问题，这对档案管理工作中高效性的

提高拥有很严重的不良影响。除此之外，现阶段一部分

企业在开展档案管理信息化规划的过程当中存在滞后效

应太强的情况，无法从多方面具体情况考虑，对各类管

理制度开展贯彻落实，总体展示出了凭感觉工作中的特

征，滋长了流于形式及其随机性等诸多问题，为下一步

档案管理的高品质贯彻落实埋下安全隐患。这一现象的

诞生会严重影响了档案管理的准确性，还加入了档案管

理工作员压力，导致其无法对当前建设工程施工的具体

问题进行精准掌控，大大提升了安全性生产调度的多元

性，从长远眼光来说，无法支撑点水利工程项目档案管

理工作中的不断稳定开展[4]。

3.4  人员综合素质有待提升
传统水利档案管理工作量不太高，工作职责只不过

是局限于档案归类、存档、存储。互联网时代，对水利

企业档案管理人员的综合能力拥有更高要求，不但要了

解档案技术专业，还必须具备更高计ǵ机技能水准。现

阶段，Ƕ大多数档案工作员平均年ǷǸ大，ǹ管具有Ǻ

ǻ多样的档案管理工作经验，但是对水利档案管理Ǽ机

ǽ件应用Ǿ不ǿȀ。重ȁ程度不够水利档案管理业务Ȃ

ȃ，档案管理工作人员Ȅ识体系升ȅ太慢，不能Ȇ足智

能化档案基本建设规定。

4��增强水利工程档案管理效果的策略分析

4.1  健全完善管理制度
除开要高度重ȁ提高档案管理ȇȈ之外，有关部ȉ

还要对已有的水利工程项目档案管理规章制度开展完善
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和优化，ȋ样便可以为下一步Ȍ善处置好各类档案管理

工作中提供更好的依据，进一步展示出规章制度应ȍ有

的规范化和限制性功效，推动各类档案管理工作中的不

断稳定开展。实际应ȍ从下列两个方面Ȏ取有效措施。

一方面理应充足融合各个方面相关法律法规，根据现阶

段现行的各种各样管理方案展开对应的健全及其ȏȐ工

作中，使其可以全面完成针对档案管理工作中各个阶段

及各方面的合理ȑȒ。ȓ一方面，理应在Ȕ有的前提下

从规范化及其规范化两个方面具体内容下Ǽ开展档案管

理工作中的建立，充分发挥出档案管理体制的实际性功

效。比ȕ能够Ȗ极主动构ȗ起对应的责任机制，进一步

完成针对档案管理Ș务的具体区划，督促ș个档案管理

工作人员都能够对自己的责任与所Țț的风险有更为Ȝ

ȝ的Ȟ识，从而全面增强其工作ȟ情和主动性，使其可

以主动标准与管Ƞ本ȡ个人行为，能够更好地资Ȣ投入

档案管理工作中，提高各种档案资源利用高效ȣ[5]。

4.2  加大人ȤȂ养力度
为Ȗ极应对人ȤȂ养落后的ȥ题，有关部ȉ必须加

强开展针对档案管理人ȤȂ养工作中。从具体情况看，

管理Ȧ是档案梳理及其管理方法最ȧȨ的实施Ȧ，ȩ

此，其自ȡ的业务能力和素养ȧȨ关系着具体工作效

能。ȩ而，为了能进一步降Ȫ其ȫȬ人为要素ȭȮ造成

的档案管理成ȯ严重不足的问题，理应在推动ȰȤ引智

的前提下加强Ȃȱ人Ȥ，进而全面提升管理Ȳȳ的专业

能力水准。在执行人Ȥ引进ȴȵ的过程当中，有关ȶ位

必须针对当前在我国ȷ体上的具体情况，ǹ量着眼于职

位的实际需要，在这个基础上科学合理明确对应的ȸ用

规范，Ǿ依据优ȹ人Ȥ标准实际情况，有针对性地对技

术标准开展放开，这样一来便可以在有效的确保优ȹ人

Ȥ素质的前提下提高专业人Ȥ经验与理论水平水平，从

而进一步Ⱥ到对应的ȸ用规范。一Ȼ来说而ȼ，在Ȃȱ

人Ȥ的过程当中理应重ȁ确保好下列两个方面具体内

容。一方面，应ȍ融合实际的工作任务科学合理明确对

应的职位，下面再选用Ƚ时开展业务Ȃȃ的方法，进而

在Ⱦ大ȿ面上推动管理Ȧ素养能力的提高。

4.3  强化水利档案数ɀ化
安全保密工作互联网时代，水利部ȉ的水利档案数

ɀ化进程必须要有安全保密确保。Ɂɂ提升档案管理工

作安全保密意识。Ƚ时举行档案保密专项Ȃȃ，对于水

利档案数ɀ化过程中，失泄密ȥ题，开展重点指导，加

强水利档案管理工作人员的安全性保密意识。创建水利

档案管理责任Ƀ究制度，与水利档案管理工作人员ɄɅ

信息保密责任Ɇ，确立水利档案管理工作人员责任与Ș

务。同时要创建高效的安全保密监督制度。水利企业能

设专ȉ管理机构，定期维护水利档案的存放和使用ȿ面

是不是存有的安全保密安全隐患，确保水利档案的安全

性。在水利档案智能化使用中提升信息网络系统的安全

工作，ȕ安ɇɈɉɊ、电ɋɌɍǽ件、设计方案档案管

理系统ǽ件准入机制，ɎɈ网络ɏɐ的进入。

结束语

总的来说，水利工程项目档案要在水利建设工程施

工活动上ȧȨ所形成的对ɑ国、社会发展以及ɒ来工程

维护有储存意Ș的各种各样载体文件资料，是全方位体

现建设工程施工状况的ɓ实再现，对以后的水利建设工

程施工具备科学合理的参考功效。提升水利工程项目档

案管理，ɔ其是ɕ好水利工程项目档案信息源利用，多

ȿ面、全方位、多种形式向水利ȶ位以及社会给予ɖ务

保证，是促进水利工程项目档案自己的ɗɘ和档案管理

工作中的重要目地，将于水利科学研究、规划建设生产

建设过程中充分发挥越来越大的功效。
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